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（マニュアル内 凡例）
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出来高請求 全体の流れ
出来高報告

協力会社様 → 鈴与建設工事担当者
請求締日に当月累計出来高を書面またはメールで報告
（2024/03/01より原則として弊社指定の出来高調書をご使用ください）

出来高調書の書式は、弊社ホームページよりダウンロードしてください。

https://www.suzuyo-kensetsu.co.jp/partner/list/7

出来高通知書送付 鈴与建設 → 協力会社様
BtoB請求書にて『出来高通知書』を送付

出来高請求書発行
協力会社様 → 鈴与建設

BtoB請求書にて『出来高請求書』を返送
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1-1 インターネットでログインページを表示する
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①インターネットブラウザ（GoogleやYahoo）またはアドレスバーで

『BtoBプラットフォーム ログイン』 と検索



1-2 IDとパスワードを⼊⼒し ログインする
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登録したメールアドレス登録したメールアドレス

登録したパスワード登録したパスワード
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2-1 BtoB請求書の画面を表示する
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『請求書』を選択『請求書』を選択



2-2 BtoB請求書 発⾏TOPを表示する
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『発行TOP』をクリック『発行TOP』をクリック



2-3 受信している出来高通知書一覧を表示する
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通知書管理 の
『受信済一覧』をクリック

通知書管理 の
『受信済一覧』をクリック



2-4 出来高通知書を１件ずつ表示する
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確認する出来高通知書の
金額部分をクリック

確認する出来高通知書の
金額部分をクリック



2-5① 出来高通知書の内容を確認する
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取引先コード取引先コード 貴社名貴社名

発注No. － 出来高金額を通知した年月発注No. － 出来高金額を通知した年月
発注単位の当月請求金額

（複数工種発注の場合、全工種の合算請求額）
発注単位の当月請求金額

（複数工種発注の場合、全工種の合算請求額）

画面上段画面上段



2-5② 出来高通知書の内容を確認する
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複数工種で発注している場合、
発注明細書に記載の番号
複数工種で発注している場合、
発注明細書に記載の番号

工種名工種名

その他空欄項目は、不要な項目その他空欄項目は、不要な項目

発注明細（工種）ごとの当月請求金額発注明細（工種）ごとの当月請求金額

画面下段画面下段
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3-1 出来高請求書を返送する

15

画面上段画面上段

『請求書を返送する』をクリック『請求書を返送する』をクリック

【内容に相違がある場合】

通知書を差戻さず、
まずは弊社工事担当者にご確認ください。



3-2 出来高請求書を返送する
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『発行予約する』をクリック『発行予約する』をクリック



出来高請求書 発⾏完了
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以上で出来高請求書の発行は完了です。
出来高通知書が複数ございましたら、
こちらから請求書発行を続けてください

以上で出来高請求書の発行は完了です。
出来高通知書が複数ございましたら、
こちらから請求書発行を続けてください



【ご注意点】 出来高通知書
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送付元欄に『要返送』
と表示されている通知書は請求書未発行分です。
必ず期限までに請求書発行をしてください。

送付元欄に『要返送』
と表示されている通知書は請求書未発行分です。
必ず期限までに請求書発行をしてください。

P10 2-4 出来高通知書を１件ずつ表示する



【ご注意点】 出来高請求書

19

【請求書発行予約画面】

入金方法・振込先情報等の欄がありますが、こちらの
欄は使用いたしません。
注文書に記載の支払条件にて、弊社にご登録いただい
ております金融機関へお振込みいたします。

P15 3-2 出来高請求書を返送する
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